Торцева Анастасия Сергеевна
Сведения о себе:

Год рождения: 15.07.1992 г.
Проживание: г. Архангельск, ул. Вологодская, д.10, кв. 58.
Контактные данные: моб. тел. 89314014280

Образование: 

С 1998-2009 г.- Каменская средняя школа

С 2009-2011г. - Архангельский педагогический колледж, специальность: "Документационное обеспечение управления и архивоведение". Присвоена квалификация: специалист по документационному обеспечению управления и архивист.

С 2011-по настоящее время студентка второго курса Финансового Университета при Правительстве РФ (бывший ВЗФЭИ). Специальность - бакалавр менеджмента.
Опыт работы: 

С апреля-июнь 2011 г. - прохождение практики в Архангельском Почтамте (отдел кадров);

С июля 2011 года по настоящее время работаю в Архангельском Почтамте на участке производственного контроля (оператор ЭВМ).
Личные качества: 

Обладаю хорошими организационными способностями, готова к выполнению поставленных целей и задач. Коммуникабельна, тактична, пунктуальна, исполнительна, ответственная.
Навыки работы с компьютером: 

Уверенный пользователь, знание стандартных офисных программ, работа с MS Word,  Excel, знание 1С (авансовый отчет, отчет по коммунальным платежам, набивка налогов).
Знание языков: Английский язык на среднем уровне.
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А.С. Торцева
